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Scheda DATI IDENTIFICATIVI DELLA PROCEDURA DI GARA 

 
(da compilare e allegare alla decisione a contrattare. Trasmettere in formato word) 

 

 
Oggetto dell’appalto  /  concessione 

/PPA: 

Descrizione 

Tipologia  Appalto Lavori 

 Appalto Servizi 

 Appalto Forniture 

 Appalto servizi di ingegneria e architettura 

 Appalto integrato 

 Appalto misto 

 Accordo quadro 

 Concorso di progettazione 

 Concorso di idee 

 Co-progettazione 

 Sponsorizzazione art.19 

Concessione Servizio 

 Concessione Lavori 

 Concessione mista 

 P.P.A. 

Suddivisione in lotti Unico lotto (indicare la motivazione): la concessione non è suddivisa in lotti distinti in quanto 

la natura delle prestazioni richiede esecuzione unitaria e omogenea e l’eventuale coordinamento di 

diversi operatori economici per i lotti può rischiare seriamente di pregiudicare la corretta esecuzione 

dell’appalto. In tal senso, si osserva che il canone per l'occupazione e l'esposizione pubblicitaria ed 

il canone per l’occupazione dei mercati, oltre ad essere entrambi in continuità con le soppresse ICP 

e TOSAP, condividono soggetto attivo, soggetti passivi, modalità di riscossione, banche dati, 

procedure di controllo del territorio, software gestionale per cui sarebbe irrazionale una 

suddivisione della gestione. Inoltre, si consideri che le prestazioni secondarie ed accessorie indicate 

nella Tabella 1 costituiscono degli adempimenti relativi all’esecutività del canone unico 

patrimoniale e, quindi, sono strettamente connesse alla prestazione principale. Pertanto, il servizio 

in oggetto richiede lo sviluppo di attività integrate, finalizzate a garantire la massima efficacia ed 

efficienza ed un coordinamento continuo tra il concessionario e l’ente. 

 

 Suddiviso in n.ro _____lotti 

 
Numero 

lotto 
Oggetto del lotto CIG Importo 

    

    

    

    
 

 N.ro massimo di lotti a cui si può partecipare______ il criterio per l’individuazione dei lotti 

a cui riferire la domanda di partecipazione è il seguente_______________ 

 

 N.ro massimo di lotti aggiudicabili______ in base al seguente criterio_________ 

 

 

Contributo ANAC 

(delibera Anac n. 621 del 20/12/2022 art. 

2, co. 1, lett. b) 

€ 660,00 

CIG A024BA7303 

CUP (eventuale) No 

CPV 79940000-5 (Servizi di organismi di riscossione) 

CAM 

(art. 57, co. 2) 

    Si applicano i seguenti CAM: 

 Decreto Ministeriale n. ___________del ____________ 

 Decreto Ministeriale n.___________ del ____________ 

  
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Non sono ad oggi stati emanati CAM (criteri ambientali minimi) in ordine all’oggetto dell’appalto 

proposto. 

  -Responsabile Unico di Progetto (RUP-

art. 15): 

  -Responsabile di Procedimento per la 

fase di affidamento (art. 15, c. 4): 

  -Responsabile di Procedimento per la 

fase di programmazione, progettazione ed 

esecuzione (art. 15, c. 4) 

 Dott. Valentino Chiarion 

 

 ________ 

 

 _________ 

Direttore Lavori  

Direttore esecuzione(per servizi e 

forniture)(obbligatoriamente diverso 

da RUP nei casi di cui all’art. 114 c. 8 

e art. 32 Allegato II.14) 

 

Dott.ssa Mariapia Zurloni 

Estremi decisione a contrattare:  

Estremiattiapprovazioneprogetto(sediv

erso dadecisioneacontrarre) 

 

Durata  

Mesi  84 

 

Anni 7 

 

decorrenti dal 01/01/2024 e fino al 31/12/2030 (salvo diverse date di inizio e di fine, come indicato in 

Capitolato) 

 

 

Esecuzione anticipata del contratto 
(dopo verifica dei requisiti si può 
procedere con l’esecuzione anticipata 
del contratto – art. 50, co.6) 
 

 

 NO 

 

SI 

 

Modifica contratto in fase di 

esecuzione (art. 120) 

 Opzione di proroga del contratto (art. 120, co. 10) della durata massima di mesi/giorni 

 Ai prezzi, patti e condizioni stabiliti nel contratto  

 Alle condizioni di mercato ove più favorevoli per la S.A. 

 

Proroga in casi eccezionali (art. 120, co. 11) 

 

 Modifiche del contratto art. 120, co. 1, lett. a)  

       

 Modifica del contratto di concessione  art. 189, co. 1, lett. a) (v. art. 7, co. 2, del capitolato 

d’oneri) 

 

 Modifiche del contratto art. 120, co. 1, lett. d) sostituzione dell’aggiudicatario iniziale       

indicare una delle circostanze di cui all’art. 120, co. 1, lett. d) 

 

 Quinto d’obbligo (art. 120, co. 9) 

 

 Servizi analoghi (art. 76, co. 6) 

 

 Clausola di rinegoziazione (art. 9) 
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Valore appalto al netto di IVA  

Per appalti di servizi usare le tabelle sotto riportate per indicare l’importo complessivo A+B 
 
TABELLA 1 – Unico Lotto 
 

n. 

Descrizione 

servizi/beni/lavo

ri 

CPV 
P (principale) 

S (secondaria) 
Importo 

1 

Gestione, 

accertamento, 

liquidazione e 

riscossione del 

canone 

patrimoniale di 

concessione, 

autorizzazione o 

esposizione 

pubblicitaria 

(canone unico), 

del canone di 

concessione per 

l’occupazione 

delle aree e 

degli spazi 

appartenenti al 

demanio o al 

patrimonio 

indisponibile 

destinati a 

mercati (canone 

mercatale), dei 

prelievi sui 

rifiuti 

limitatamente ai 

casi di 

occupazioni 

temporanee e 

del canone per 

le pubbliche 

affissioni.  

Servizio delle 

pubbliche 

affissioni, 

compresa la 

sostituzione e 

manutenzione 

degli impianti 

per le pubbliche 

affissioni 

79940000

-5 (Servizi 

di 

organismi 

di riscossi

one) 

P 4.194.402,52 

A) Importo a base di gara (è costituito dal compenso 

annuo stimato, pari a € 599.200,36, rapportato alla  

durata della concessione di 7 (sette) anni) 

€ 4.194.402,52 

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti 

a ribasso [indicare € 0,00 in caso di assenza di rischi] 
€ 0,00  

A) + B) Importo complessivo € 4.194.402,52 

 

 

TABELLA 2 – Suddivisione in Lotti 
 

Lotto n. ---------- CIG 

 

n. 

Descrizione 

servizi/beni/lavo

ri 

CPV 
P (principale) 

S (secondaria) 
Importo 

1     

2     

3     

A) Importo a base di gara  
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B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti 

a ribasso [indicare € 0,00 in caso di assenza di rischi] 
 

A) + B) Importo complessivo 

 

Per appalti lavori 
 

A) Importo a base di gara € ________________ 

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso € _______________ 

A) + B)  Importo complessivo € __________________ 

 

Costi della manodopera non soggetti a ribasso € 1.141.488,39 

 

In caso di ipotesi di modifiche contrattuali: 

 

A) Valore globale stimato € _____________ di cui: 

 

A.1)     Importo complessivo A)+B) € ____________ 

A.2)     Importo per opzione di proroga € ____________ 

A.3)     Importo per servizi analoghi                                € ____________ 

A.4)     Importo massimo del quinto d’obbligo                € ____________ 

 

CCNL applicato (obbligatorio art. 11, 

co. 2) 

 

Il CCNL applicato è il seguente: CCNL del commercio per i dipendenti da aziende del terziario, 

della distribuzione e dei servizi 

Clausola sociale  

(art. 57, co. 1) 

La clausola sociale è contenuta all’art. 15 del Capitolato speciale d’appalto 

 

Co. 1 Per gli affidamenti dei contratti di appalto di lavori e servizi diversi da quelli aventi natura intellettuale e per i 

contratti di concessione i bandi di gara devono contenere specifiche clausole sociali con le quali sono richieste, come 

requisiti necessari dell'offerta, misure orientate tra l'altro a garantire le pari opportunità generazionali, di genere e 

di inclusione lavorativa per le persone con disabilità o svantaggiate, la stabilità occupazionale del personale 

impiegato, nonché l'applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali di settore 

 

Revisione prezzi (art. 60) Si utilizzano i seguenti indici sintetici elaborati dall’ISTAT: 

 con riguardo ai contratti di lavori, gli indici sintetici di costo di costruzione 

 

 con riguardo ai contratti di servizi e forniture, gli indici dei prezzi al consumo, dei prezzi alla 

produzione dell’industria e dei servizi e gli indici delle retribuzioni contrattuali orarie 

 

Fonti finanziamento Risorse proprie dell’Ente 

 

Subappalto 

(art. 119) 

 La S.A intende riservare le prestazioni all’affidatario: 

1) ____________ 

2) ____________ 

 

Motivazione:  

 

 

La S.A. vieta il subappalto “a cascata” per le seguenti prestazioni: 

1) __________________ 

2) __________________ 

 

Motivazione: (cfr Capitolato) 

 

 

Avvalimento (art. 104, co. 11) Sono svolti direttamente dall'offerente o, nel caso di un'offerta presentata da un raggruppamento di 

operatori economici, da un partecipante al raggruppamento. 

 i seguenti compiti essenziali (appalti di servizi) _______________________ 

 

 le seguenti categorie di lavori(appalti di lavori) ________________________ 

(opere per le quali sono necessari lavori o componenti di notevole contenuto tecnologico o di 

rilevante complessità tecnica, quali strutture, impianti e opere speciali) 

 

Tipo di procedura (aperta art.71; 

ristretta art.72; negoziata senza previa 

pubblicazione di bando art. 50 c.1 lett. 

c), lett d), lett e) D.Lgs. n. 36/2023) 

 

 

 Aperta 

 Ristretta 
Negoziata senza previa pubblicazione di bando: 

 Lettera c) 
 Lettera d) 
 Lettera e) 
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  a)  nel caso di procedura negoziata senza indagini di mercato: 

comunicare, tramite mail, alla Centrale Affidamenti gli o.e. da invitare 
(gli o.e. devono essere ISCRITTI in Sintel) 
 
b) nel caso di previa indagine di mercato: 
        invitare TUTTI gli operatori che manifestano interesse  
 

 
 I criteri devono essere oggettivi, coerenti con l’oggetto e la finalità dell’affidamento e con i principi 
di concorrenza, non discriminazione, proporzionalità e trasparenza. 

Interesse transfrontaliero certo (art. 48) No 
 Si.  

Motivazione: deve essere esclusa l’esistenza di un interesse transfrontaliero certo della concessione in 

ragione della specificità tecnica dell’affidamento e del settore di riferimento. 

 

Criterio aggiudicazione: offerta economicamente più vantaggiosa 

 
minor prezzo 
 

Offerta economicamente più 
vantaggiosa: 

1) Punteggi: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2)Criteri di valutazione e punteggi 

(art 108) 

 

 

 

3) Formula per il punteggio 

offerta economica: 

 

 

1) Punteggi: 

Offerta Tecnica   75/100 

Soglia sbarramento 37/80 

 

Offerta Economica 25/100 
non è previsto alcun limite massimo, ad eccezione di: 

- appalti ad alta intensità di manodopera per cui il tetto massimo per il punteggio economico deve essere entro 

il limite del 30 per cento 

- appalti di beni e servizi informatici in contesto di interessi nazionali strategici per cui il tetto massimo per il 

punteggio economico è deve essere entro il limite del 10 per cento 

 

 

 2)  Criteri         Inserire ALLEGATO alla presente scheda 

 

 

 

 

  3)  Formule: 

 

METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 

DELL’OFFERTA ECONOMICA  

All’Operatore economico tra quelli ammessi alla fase di valutazione dell’offerta economica che avrà 

proposto il valore di aggio più basso verranno attribuiti 30 punti mentre agli altri Operatori economici 

i punteggi ottenuti tramite la “Formula del prezzo minimo” di cui al Manuale di supporto Sintel 

(Formule di attribuzione del punteggio economico):  

Per le procedure totali e unitarie per valore economico al ribasso la formula da applicare è la seguente:  

 �� = PEmax x 
Amin

Ao
 

 

dove:  

PE = Punteggio economico  

PEmax = punteggio economico massimo assegnabile 

Amin = Valore di aggio più basso offerto in gara 

Ao = valore di aggio offerto dal concorrente 

 

 

 

Minor prezzo Formula % ribasso 

 

 Formula prezzo più basso 

Metodo individuazione offerte 

ANOMALE (consultare modello in 

Sintel – Libreria documentale) 

 

- Costi di personale e costi della sicurezza inferiore a quelli indicati dalla Stazione Appaltanti 
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In caso di criterio del minor prezzo 

(lavori e servizi sottosoglia): 

offerte pari o superiore a cinque 

esclusione automatica offerte anomale  

obbligatorio indicare se utilizzare 

METODO A, B o C per il calcolo 

anomalia di cui all’Allegato II.2 del 

Codice. (art. 54 c. 1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Metodo A 

 

 Metodo B 

 

 Metodo C 

 

Sopralluogo obbligatorio in fase di 

gara (eventuale) 

NO 

 

 SI 

                 Referente: ----------------------------------- 

 

                 Indirizzo e mail ---------------------------- 

 

                 Telefono ------------------------------------ 

 

                 Altre informazioni ----------------------- 

 

Requisiti idoneità professionale 

(art. 100, co. 1, lett. a) 
Per appalti di servizi e forniture (Allegato II.11): 

iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, agricoltura e artigianato 

 iscrizione obbligatoria nell’albo dei soggetti abilitati ad effettuare le attività di                                        

accertamento e di riscossione dei tributi e delle altre entrate degli enti locali art. 53 D.Lgs. 

446/1997 o possesso di equivalente autorizzazione per le imprese aventi sede in altro Stato 

membro dell’Unione Europea ex art. 52, comma 5, lett. b), n. 2, del D. Lgs. 446/1997 

 iscrizione nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato 

 iscrizione presso il Consiglio nazionale degli ordini professionali per attività pertinente, 

anche se non coincidente, con l’oggetto dell’appalto 

 iscrizione all’Albo nazionale dei gestori ambientali 

 

     Per appalti di lavori (Allegato II.11): 

 iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, agricoltura e artigianato 

 iscrizione all’Albo nazionale dei gestori ambientali 

 

Requisiti capacità economica e 

finanziaria 

(art. 100, co. 1, lett. b) 

 

 fatturato globale non superiore al doppio del valore stimato dell’appalto, 

maturato nel triennio precedente a quello di indizione della procedura.  
(In caso di procedure di aggiudicazione suddivise in pluralità di lotti, salvo diversa motivata scelta 

della stazione appaltante, il fatturato è richiesto per ciascun lotto) 

Requisiti capacità tecniche e 

professionali 

(art. 100, co. 1, lett. c) 

 

A)     Per appalti di servizi e forniture: 

 

aver eseguito nel precedente triennio dalla data di indizione della procedura di 

gara n. 2 servizi analoghi a quello in affidamento, ciascuno dei quali eseguito in comuni 

aventi da 50.000 a 100.000 abitanti: 

ciascun servizio di importo minimo pari a € 3.000.000,00 

 complessivamente di importo pari a € __________ 

 

Per servizio ANALOGO si intende un servizio di riscossione dei canoni patrimoniali in 

favore degli enti territoriali. 

Possesso certificazione di qualità ISO 9001 

 

 

 B)    Per appalti di lavori (Allegato II.12): 
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Lavorazioni 

Categoria-

Classifica 
 

Percentuale 
Importo 

(€) 

 

Prevalente/ 
Scorporabile 

    
 

     

     

Indicare le categorie per cui è previsto subappalto qualificante 

 

Le classifiche sono stabilite secondo i seguenti livelli di importo: 

I fino a euro 258.000 

II fino a euro 516.000 

III fino a euro 1.033.000 

III-bis fino a euro 1.500.000 

IV fino a euro 2.582.000 

IV-bis fino a euro 3.500.000 

V fino a euro 5.165.000 

VI fino a euro 10.329.000 

VII fino a euro 15.494.000 

VIII oltre euro 15.494.000 

 
Contratti riservati  

(art. 61 + All. II.3) 
No 

 Si 

Le stazioni appaltanti e gli enti concedenti possono riservare il diritto di partecipazione alle procedure 

di appalto e quelle di concessione o possono riservarne l'esecuzione a operatori economici e a 

cooperative sociali e loro consorzi il cui scopo principale sia l'integrazione sociale e professionale delle 

persone con disabilità o svantaggiate, o possono riservarne l'esecuzione nel contesto di programmi di 

lavoro protetti quando almeno il 30 per cento dei lavoratori dei suddetti operatori economici sia 

composto da lavoratori con disabilità o da lavoratori svantaggiati. 

Le stazioni appaltanti e gli enti concedenti prevedono nei bandi di gara, negli avvisi e negli inviti, come 

requisiti necessari o come ulteriori requisiti premiali dell’offerta, meccanismi e strumenti idonei a 

realizzare le pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone con 

disabilità o svantaggiate. 

Il bando di gara o l'avviso di pre-informazione danno espressamente atto che si tratta di appalto o 

concessione riservati. 

 

 
ALLEGATO: 

 

1) TABELLA CON I CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 
 
     Esempio da Bando tipo Anac 

 

Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta tecnica 

N° CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTI MAX   SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTI D MAX PUNTI Q MAX PUNTI T MAX 

1 …  [indicare criterio] … 
 1.1 … [indicare sub-criterio] … … … 

 1.2 … [indicare sub-criterio] … … … 

2 … [indicare criterio] … 
 2.1 … [indicare sub-criterio] … … …. 

 2.2 … [indicare sub-criterio] … … … 

 Totale 100       

 

 

N.B: nell’individuare gli elementi di valutazione dell’offerta tecnica la stazione appaltante: 

 - in caso di servizi e forniture per i quali è vigente un decreto sui CAM, tiene conto dei criteri premianti ivi indicati (art. 57, co. 2); 

 - può valorizzare il possesso di un'etichettatura specifica nel rispetto delle condizioni indicate all’allegato II.5 qualora intenda acquistare forniture 

o servizi con specifiche caratteristiche ambientali, sociali o di altro tipo; 
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 - individua il maggior punteggio da attribuire alle imprese che attestano il possesso della certificazione della parità di genere di cui all’articolo 

46-bis del decreto legislativo n. 196/2006 (Codice delle pari opportunità). Si richiamano le indicazioni fornite dall’ANAC con il Comunicato del 

Presidente del 30/11/2022 + art. 108, co. 7 D.Lgs. n. 36/2023) 

Per le procedure di gara riservate ai sensi dell’articolo 61 del codice e/o per quelle afferenti agli investimenti pubblici finanziati, in tutto o in parte, 

con le risorse del Piano nazionale di ripresa e resilienza, di cui al Regolamento (UE) 2021/240 del Parlamento europeo e del Consiglio del 10 

febbraio 2021 e dal Regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio del 12 febbraio 2021 (PNRR), nonché dal Piano nazionale 

per gli investimenti complementari al PNRR, di cui all'articolo 1 del decreto-legge 6 maggio 2021, n. 59 (PNC), avviate dopo l’entrata in vigore del 

decreto legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, n. 108, le stazioni appaltanti, inseriscono nei bandi 

di gara, negli avvisi e negli inviti, le clausole che introducono come ulteriori requisiti premiali dell’offerta (di cui all’articolo 47, commi 4 e 5, 

decreto legge 77/2021) criteri orientati a promuovere l'imprenditoria giovanile, l’inclusione lavorativa delle persone disabili, la parità di genere 

e l'assunzione di giovani, con età inferiore a trentasei anni, e di donne. A tal fine, le stazioni appaltanti prevedono l’attribuzione di punteggi 

aggiuntivi in favore del concorrente che si trovi in una o più delle situazioni di cui alle linee guida adottate dal Dipartimento per le pari opportunità 

ai sensi dell’articolo 47, comma 5, decreto legge 77/21, per i contratti PNRR e dell’allegato II.3 per le procedure riservate ex articolo 61 del codice. 

 


